
 

 

 水  務  署 

Water Supplies Department 
 總部 Headquarters 
 香港灣仔告士打道七號入境事務大樓 48 樓 
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本署檔號 

Our ref.  
: (1) in WSD 3318/50 Pt.8 T/J (1) 

電話 

Tel. 
: 2829 4355 

來函檔號 

Your ref. 
:       傳真 

Fax. 
: 2824 0578 

 

致：所有持牌水喉匠  

 

水務署通函第5/2020號 

以電子方式遞交簡單供水申請 

 

 為進一步提昇處理供水申請的效率，水務署將容許不涉及在政府供水系

統加設新供水接駁點的簡單供水申請以電子方式遞交，其中包括附件一所列之選

定行業及分拆水錶的供水申請。由2020年9月1日起，申請人可選擇以電子方式透

過電郵遞交其供水申請，以取代親身或郵寄方式遞交申請。  

 

以電子方式遞交簡單供水申請之格式要求  

 

2. 所有以電子方式遞交的簡單供水申請需透過以下專門用以接收電子方式遞

交申請的電郵地址遞交︰  

 

awssimpleapp@wsd.gov.hk 

（註: 此專用電郵地址只供以電子方式遞交申請之用，本署並不會接受或回覆透

過此電郵提出關於個案申請進度的查詢。）  

 

3. 所有以電子方式遞交的申請需符合以下格式要求：  

 

(a)  電郵的主題須列明「遞交簡單供水申請（處所地址）」；  

(b) 表格WWO 542(06/2020)及相關文件清單1及附上的整套所需文件

的文件檔案格式須為PDF，JPG，TIF或PNG，最低解析度須為300 

x 300dpi(每英寸點數)。其中，所有圖則須為彩色；  

(c)  每份文件須要以獨立檔案分開附加於同一電郵內；  

                                              
1請參閱水務署通函第2/2020號有關文件清單的要求。  

mailto:awssimpleapp@wsd.gov.hk


(d) 所有文件的檔案名稱只可包含英文字母及數目字，不應以中文字

元或特殊符號作為檔案名稱；  

(e)  電郵連附加檔案的容量大小不可超過25MB。  

 

4. 附件二提供以電子方式遞交申請的樣本以供參考。當收到電子方式遞交供

水申請時，若遞交的文件清單通過檢查，水務署馬上會向遞交申請的電郵地址

發出確認電郵。如發現以電子方式遞交的申請未有夾附全部所需的相關文件或

所遞交的文件不符以上指定格式，有關申請將會被拒絕。  

 

5. 第二段提及的專用電郵地址亦可用以遞交計劃階段的補充資料。所有重

新遞交補充資料的電郵，其主題均須與首次遞交申請時相同及提供其申請書編號

(如有)。  

 

查詢  

 

6.  如有疑問，請致電2829 5657向本署的工程師/技術支援(4)查詢。  

 

 水務監督  

 

 

（原文已簽署）  

 

 (陳仲勤      代行) 

二零二零年八月二十五日  

附件 

 

副本存︰ 

房屋署 (經辦人:高級經理/品質管理) 

屋宇署 

建築署 

消防署 

香港房屋協會 

香港建築師學會 

香港工程師學會 

香港測量師學會 

英國特許水務學會―香港分會 

香港水喉潔具業商會有限公司 

香港持牌水務專業學會 

香港喉管從業員總會 

香港水務專業協會有限公司 



香港給排水學會有限公司 

水務技術同學會 

香港註冊消防工程公司商會有限公司 

香港地產建設商會 

香港專業教育學院 

建造業議會 

香港建造商會有限公司 

註册小型工程承建商簽署人協會有限公司 

香港註冊承建商商會有限公司 

屋宇設備運行及維修行政人員學會 

香港空調及冷凍商會有限公司 

香港建築業承建商聯會有限公司 

香港機電工程商聯會 

承建商授權簽署人協會有限公司 

香港持牌水喉匠總會有限公司 

香港公開大學李嘉誠專業進修學院 

機電工程協會(香港)有限公司 

管藝坊（國際）有限公司 

WSD 3318/15/81 



附件一 

可以電子方式遞交的簡單供水申請類別  

 

申請供水的類別 

(表格WWO 542 (06/2020) 

第三部) 

水錶用戶分類 

(表格WWO 542 (06/2020) 

第四部) 

說明 

3(j) 類 

餐飲業 

 

641100 餐館業 - 中式 

641200 餐館業 -非中式 

641300 餐館業 -快餐店 

641998 
餐館業 -其他飲食場

所 

3(j) 類 

其他 

959198 理髮和美容店 

952000 洗衣店  

3(c) 類 不適用 分拆水錶  



附件二 

電子方式遞交申請示範電郵  
 

寄件者: lp123456@lp.com 

收件人: awssimpleapp@wsd.gov.hk 

日期: 01/09/2020 14:24 

標題: 遞交簡單供水申請 – 旺角 XX商場 地下 
______________________________________________________________________________________________ 

 

致水務監督: 

 

本人欲遞交新食肆的供水申請。 

 

申請供水的類別: 餐飲業 

 

水錶用戶分類: 641100 

 

根據所附文件清單，下列為申請供水所需文件，供貴署處理。 

 

1. 文件清單  

1. 文件清單 .pdf 

 

2. 表格WWO 542 

2. 表格WWO 542.pdf 

 

3. 商業登記證副本 

3. 商業登記證副本.pdf 

 

4. 圖則 

4. 圖則.pdf 

 

謝謝。 

陳大文上 


