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水務署通函第2/2020號 

供水申請的新申請表格及優化流程以提高申請文件的完整性 

 

 過去，申請供水或要求水務監督施工的申請人須提交同一款水務表格

WWO 542，但現時的表格未必能清楚提供處理該等申請的全部所需資料。 

 

修訂後的申請表格WWO 542(06/2020) 

 

 為更有效地處理不同性質的供水申請和要求水務監督施工的服務要求，

水務署修訂了水務表格WWO 542(見附件A)，以供供水申請專用。此外，亦引入

了新水務表格WWO 1155供專門處理要求水務監督施工的申請1。由2020年8月1

日開始，所有新的供水申請須使用修訂後的表格WWO 542(06/2020)及提交文件

清單並附上整套所需文件。新安排的細節於下文詳述。 

 

供水申請的文件清單 

 

 按現時的申請程序要求，供水申請必須連同《申請供水指引》附錄2中規

定全部所需的資料文件一起提交。過往的紀錄顯示經常由於遞交的文件不足導致

供水申請流程在初步審批時須暫停以等待申請人重新補交缺少的文件，以致延遲

了審批過程。為確保供水申請在首次遞交時已包括齊全的所需文件，每宗使用

WWO 542表格的新供水申請必須與附件B的文件清單一起提交。申請人應為其供

水申請類型選擇合適的文件清單，並在文件清單中相應的方格為已提交的相關文

                                              
1  新水務表格WWO1155已上載至︰https://www.wsd.gov.hk/tc/application-public-forms/index.html 
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件加上剔號(“”)，以確保所需補充文件已包含在水管工程計劃中。附件C中列

出了最新各類型供水申請的文件遞交要求的總表，此附件取代了現時《申請供水

指引》的附錄2。同時，每份提交的資料文件都必須附上一張封面頁，上面印有

資料文件在文件清單中的標題，以供水務署文件管理中心檢查。 附件D提供了封

面頁樣本。如果供水申請沒有夾附相關的文件清單或資料文件的標籤不足以致未

能檢查供水申請文件的完整性，則該申請將不被接受，文件管理中心會退還相關

供水申請文件給申請人。 

 

查詢  

 

 如有疑問，請致電2829 4574向本署的工程師 /技術支援(5)查詢。  

 

 

 水務監督  

 
 

( 原文已簽署 ) 
 

 (陳仲勤     代行) 

附件 
 

 

二零二零年七月六日  

 

 

副本存︰  

房屋署  (經辦人:高級經理/品質管理) 

屋宇署  

建築署  

消防署  

香港房屋協會  

香港建築師學會  

香港工程師學會  

香港測量師學會  

英國特許水務學會―香港分會  

香港水喉潔具業商會有限公司  

香港持牌水務專業學會  

香港喉管從業員總會  

香港水務專業協會有限公司  

香港給排水學會有限公司  

水務技術同學會  

香港註冊消防工程公司商會有限公司  

香港地產建設商會  

香港專業教育學院  
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建造業議會  

香港建造商會有限公司  

註册小型工程承建商簽署人協會有限公司  

香港註冊承建商商會有限公司  

屋宇設備運行及維修行政人員學會  

香港空調及冷凍商會有限公司  

香港建築業承建商聯會有限公司  

香港機電工程商聯會  

承建商授權簽署人協會有限公司  

香港持牌水喉匠總會有限公司  

香港公開大學李嘉誠專業進修學院  

機電工程協會(香港)有限公司  
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